STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak Islemler:

1- Ogrencilerimiz dncelikle staj yapacaklar1 kurumu (bir ddnem dncesine kadar) kendileri
belirleyeceklerdir.

2- Stajlarin yaz tatilinde yapilmasi zorunludur.Ancak 4 yariyil sonunda sadece staj1 kalmis
ogrencilerimiz kis doneminde de stajlarini yapabilirler.

3- Ogrenciler staj islemlerine yonelik tiim formlar1 Cinarctk MYO web sitesi iizerinden
temin edecektir ve staj dosyasi olusturacaktir.

4- Ogrenci cinarcikmyo.yalova.edu.tr adresinden temin edecegi 1 adet Form-2 ve 2 adet
Form-3 Zorunlu Staj Formunun ilgili yerlerini doldurur. Staj yapacag: yerin (isletmenin)
bilgilerini, 6grenci bilgilerini yazar ve staj komisyon (ilgili bolim bagkan1) onayina sunar. Staj
komisyonunca onaylandiktan sonra staj yapacagi isyerine gider. Form-2’ yi teslim eder, Form-3
Zorunlu Staj Formunu (2 adet) ise isyerine onaylatir ve onay sonrasinda 1slak imzal bir niishay1
Cmarcik MYO &grenci isleri birimine stajdan en az 20 giin énce teslim eder. Diger Form-3
Zorunlu Staj Formunu ise ig yerine teslim eder.

5-  Ogrenci zorunlu staj dosyasinda bulunan 4 numarali formu program baskanina
imzalatarak staja baslar.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasi:

Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi1 hazirlanir. Staj Dosyast Hazirlama esnasinda asagidaki
kurallara dikkat edilir.

1. Staj uygulamasinin yapildig: her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir.

2. Staj siiresi bitiminde staj dosyasi usuliine uygun olarak doldurulacak ve staj defterinin
her sayfasi staj yapilan isyerindeki yetkili personele imzalatilacaktir.

3. Bu onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.

4. Form No: 5 ve Form No: 6 igyeri tarafindan onaylanmalidir.

Staj Sonrast Yapilacak Islemler:

1- Form No: 6 ve 7 igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra taahhiitlii
postayla veya onayl1 kapah zarf icinde 68renci ile Meslek Yiiksekokulu Staj
Komisyonu(boliim baskani)na gonderilir. Staj dosyalarinin kaybolmasi veya boliim bagkanina
teslim edilmemesi veya geg teslim edilmesi durumunda Meslek Yiiksekokulumuz herhangi bir
sorumluluk kabul etmeyecektir.

2- Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalariin tesliminden sonra
staj sinav tarihleri ilan edilir.

3- Staj Degerlendirme Kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinavi yapar ve Staj
Degerlendirme Formunu (Form No: 8) doldurur ve sonuglari iceren liste ile formlar1 {ist yazi ile

Meslek Yiiksek Okulu Ogrenci Isleri Birimine teslim eder.

4- Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar ilan edilir.



ONEMLI NOTLAR:

1- Opgrenci is kazas1 gecirdigi takdirde derhal staj yaptigi is yerine ve Meslek
Yiiksekokuluna bilgi verir. Isyeri durumla ilgili olan yazili belgeyi en geg 2 giin igerisinde
Meslek Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri Birimine elden ya da faks ile iletmek zorundadur.
Iletilmeyen belge i¢in Meslek Yiiksekokulumuzun higbir sorumlulugu bulunmayip durumdan
sadece kurum sorumludur.

2- Stajlara devam etmek zorunludur. Staj sirasinda rahatsizlanan 6grencilerin 3 giine
kadar olan (en fazla 2 giin) hastalik raporlari staj stiresinden sayilir. Ancak 3 giinii gecen
rahatsizliklarda staj, hastalik raporu siiresince uzamis olur ve hastalik raporu Meslek
Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri Birimine muhakkak suretle bildirilmek zorundadir.

3- Meslek Yiiksekokulumuz stajlari her egitim-6gretim yilinin sonunda staj komisyonunca
belirlenen tarihlerde en az 30 is giinii olarak yapilir. Bu tarihlerde yapilmayan islemler ve stajlar
kabul edilmeyerek bir sonraki yila ertelenir.

4-Ogrencinin saghk giivencesi yoksa (hastanede sagliktan faydalanmiyorsa, eczanede ilag
alamiyorsa ) Form-9 SGK Tescil Kaydi Sorgulama Talep Dilekgesini Sosyal Giivenlik
Kurumuna gotiiriir ve Sosyal Gilivenlik Kurumundan aldig: sagliktan faydalanmadigina dair
belgeyi zorunlu staj formu (From-3) ile birlikte 6grenci isleri birimine teslim eder.



