
 

YALOVA ÜNİVERSİTESİ 
ÇINARCIK MYO 

BÜRO HİZMETLERİ ve SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 
BÜRO YÖNETİMİ ve YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

 
1. SINIF 1. ÖĞRETİM HAFTALIK DERS PROGRAMI 

Ders Saati Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 

08.00-
09.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

    

09.00-
10.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

  
ÇBY103 TEMEL HUKUK  

Öğr.Gör. Başak Oya KORAP 
 

10.00-
11.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

  
ÇBY103 TEMEL HUKUK  

Öğr.Gör. Başak Oya KORAP 
 

11.00-
12.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

12.00-
13.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

13.00-
14.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY127 E-TİCARET  
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

 
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

14.00-
15.00 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY127 E-TİCARET  
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

 
ÇBY101 KLAVYE TEKNİKLERİ I  

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 
 

15.00-
16.00 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI  
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

   

16.00-
17.00 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

    

17.00-
18.00 

     

18.00-
19.00 

     

 

 

 

Mustafa
ÇBY101 KLAVYE TEKNİKLERİ I 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN





 

YALOVA ÜNİVERSİTESİ 
ÇINARCIK MYO 

BÜRO HİZMETLERİ ve SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 
BÜRO YÖNETİMİ ve YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

 
1. SINIF 2. ÖĞRETİM HAFTALIK DERS PROGRAMI 

Ders Saati Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 

14.00-
15.00 

     

15.00-
16.00 

     

1600-
17.00 

 
ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI  

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 
 

ÇBY103 TEMEL HUKUK  
Öğr.Gör. Başak Oya KORAP 

 

17.00-
18.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY127 E-TİCARET  
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

 
ÇBY103 TEMEL HUKUK  

Öğr.Gör. Başak Oya KORAP 
 

18.00-
19.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY127 E-TİCARET  
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

 
ÇBY101 KLAVYE TEKNİKLERİ I  

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 
 

19.00-
20.00 

ÇBY105 BÜRO YÖNETİMİ 
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

 
ÇBY101 KLAVYE TEKNİKLERİ I  

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 
 

20.00-
21.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

 
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

21.00-
23.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY121 EKONOMİ                                  
Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

 
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

22.00-
23.00 

ÇBY109 OFİS YAZILIMLARI              
Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY107 GENEL İŞLETME  

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

 

 

 

 

 



 

YALOVA ÜNİVERSİTESİ 
ÇINARCIK MYO 

BÜRO HİZMETLERİ ve SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 
BÜRO YÖNETİMİ ve YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

 
2. SINIF 1. ÖĞRETİM HAFTALIK DERS PROGRAMI 

Ders 
Saati 

Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 

08.00-
09.00 

ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY 201 MESLEKİ YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

09.00-
10.00 

ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY 201 MESLEKİ YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 
 

10.00-
11.00 

ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

  
ÇBY 201 MESLEKİ YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 

ÇBY261 PROTOKOL VE 

SOSYAL DAVRANIŞ 

KURALLARI 

Öğr.Gör. Özgür Doğan 

GÜRCÜ 

11.00-
12.00 

ÇBY203 MESLEKİ YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 
 

ÇBY207 HALKLA 

İLİŞKİLER 

Öğr.Gör. Nazan AYAN 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY261 PROTOKOL VE 

SOSYAL DAVRANIŞ 

KURALLARI 

Öğr.Gör. Özgür Doğan 

GÜRCÜ 

12.00-
13.00 

ÇBY203 MESLEKİ YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK  
ÇBY207 HALKLA 

İLİŞKİLER 

Öğr.Gör. Nazan AYAN 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 
 

13.00-
14.00 

ÇBY203 MESLEKİ YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK  
ÇBY253 TOPLANTI 

YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 
 

14.00-
15.00 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

 
ÇBY253 TOPLANTI 

YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY277 HUKUK SEKRETERLİĞİ 

Öğr.Gör. Dilek Duygu DARICI ÇEVİK 

ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

 

15.00-
16.00 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY263 MÜŞTERİ 

İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

 
ÇBY277 HUKUK SEKRETERLİĞİ 

Öğr.Gör. Dilek Duygu DARICI ÇEVİK 

ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

16.00-
17.00 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY263 MÜŞTERİ 

İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

  
ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

17.00-
18.00 

     

18.00-
19.00 

     



 

 

YALOVA ÜNİVERSİTESİ 
ÇINARCIK MYO 

BÜRO HİZMETLERİ ve SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 
BÜRO YÖNETİMİ ve YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

 
2. SINIF 2. ÖĞRETİM HAFTALIK DERS PROGRAMI 

Ders Saati Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 

14.00-15.00      

15.00-16.00      

1600-17.00      

17.00-18.00 
ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY263 MÜŞTERİ 

İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK ÇBY207 HALKLA 

İLİŞKİLER 

Öğr.Gör. Nazan AYAN 

ÇBY 201 MESLEKİ 

YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 

ÇBY261 PROTOKOL 

VE SOSYAL 

DAVRANIŞ 

KURALLARI 

Öğr.Gör. Özgür Doğan 

GÜRCÜ 

18.00-19.00 
ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY263 MÜŞTERİ 

İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK ÇBY207 HALKLA 

İLİŞKİLER 

Öğr.Gör. Nazan AYAN 

ÇBY 201 MESLEKİ 

YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 

ÇBY261 PROTOKOL 

VE SOSYAL 

DAVRANIŞ 

KURALLARI 

Öğr.Gör. Özgür Doğan 

GÜRCÜ 

19.00-20.00 
ÇBY271 YÖNETİM BİLİŞİM 

SİSTEMLERİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY253 TOPLANTI 

YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY 201 MESLEKİ 

YAZIŞMALAR 

Öğr.Gör. Özgür Doğan GÜRCÜ 

ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

20.00-21.00 
ÇBY203 MESLEKİ 

YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY253 TOPLANTI 

YÖNETİMİ 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

21.00-23.00 

ÇBY203 MESLEKİ 

YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK 

ÇBY275 BİLGİ VE İLETİŞİM 

TEKNOLOJİSİ 

Öğr.Gör. Bilal TORKUL 

ÇBY277 HUKUK 

SEKRETERLİĞİ 

Öğr.Gör. Dilek Duygu 

DARICI ÇEVİK 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN 

ÇBY269 İSTATİSTİK 

Öğr.Gör. Tuğba 

DEMİRKIRAN 

22.00-23.00 

ÇBY203 MESLEKİ 

YABANCI DİL I  

Öğr.Gör. Cahit KAVTELEK  

ÇBY277 HUKUK 

SEKRETERLİĞİ 

Öğr.Gör. Dilek Duygu 

DARICI ÇEVİK 

ÇBY205 İLETİŞİM 

Öğr.Gör. Cihat ÇETİN  

 


